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A szabalyzat célja annak biztositasa, hogy Borsosberény Kézség Onkormanyzata, Bank
Kozség Onkormanyzata, Tolmécs Kozség Onkormanyzata és a Borsosberényi Ko6z0s
Onkormdnyzati Hivatal, mint adatkezel6k (a tovabbiakban egyiittesen Adatkezeld)
adatkezelése megfelelien az Eurdpai Parlament és a Tandcs természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad &ramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivil
helyezésérél sz616 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 Rendelete, tovébbad az informacios
énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szol6 2011. évi CXII. tdrvény
elGirasainak.

A személyes adatok kezelésével dsszefiiggs tevékenységeinket az Eurdpai Unio
altalanos adatvédelmi rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation)
kotelezen elsirt és alkalmazandd szabalyok tekintetében felllvizsgaltuk és
elkotelezettek vagyunk azirdnt, hogy az abban, valamint a hazai hatalyos

jogszabalyokban meghatarozott kovetelményeknek megfelel6en végezzik az
adatkezeléssel 6sszefliggd barmely tevékenységunket.



ADATKEZELESI SZABALYZAT "&' ﬁ r—«i

Az Adatkezel6 megnevezése: Borsosberény Kozség Onkormanyzata

Elérhet6ségek

Postai cim: 2644 Borsosberény, Petéfi it 161.
E-mail cim: hivatal@borsosbereny.hu
Telefonszam: +36-35/374-321

Az Adatkezel6 megnevezése: Bank Kozség Onkormanyzata

ElérhetGségek

Postai cim: 2653 Bank, HGsok tere 11.
E-mail cim: hivatal@bank-falu.hu
Telefonszam: +36-35/342-806

Az Adatkezel6 megnevezése: Tolmacs Kozség Onkormanyzata

Elérhetéségek

Postai cim: 2657 Tolmacs, Sport utca 1.
E-mail cim:hivatal@tolmacs.hu
Telefonszam: +36-35/550-157

Az Adatkezel6 megnevezése: Borsosberényi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal

ElérhetGségek

Postai cim: 2644 Borsosberény, Pet6fi Gt 161.
E-mail cim: jegyzo@borsosbereny.hu -
Telefonszam: +36-35/374-321
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Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Maglodi Péter

Elérhet6sége:

E-mail: maglodi.adatvedelem @gmail.com
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I.FEJEZET
AZ ADATKEZELES HATALYA

1. A szabalyzat személyi hatalya

Kiterjed:

a) a Hivatal valamennyi koztisztviselGjére, munkavallaldjara, megbizottjara;

b) az Onkorméanyzat KépviselG-testlletének képviselSire és a Képvisels-testilet
Bizottsdgainak tagjaira, az Onkormanyzat alkalmazottjaira, tovabba az
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altallétrehozott munkacsoportok tagjaira,
amennyiben hivatali tevékenységiik soran természetes személyek személyes
adataival kapcsolatban barmely adatkezelési tevékenységet végeznek;

c) az Adatkezeld altal igénybe vett adatfeldolgozdkra;

d) a telepiiléseken miik6dé nemzetiségi Onkormanyzatokra, azon feladatok
tekintetében, amely feladatokat a Hivatal végez a nemzetiségi 6nkormanyzatok
szamara.

2. A szabalyzat targyi hatalya

Kiterjed:

az Adatkezeld valamennyi adatkezelésére, beleértve a papiralapu és az elektronikus
adatkezelést, tovabba az internetes megjelenést is.

II.FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

3. Fogalom meghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban irdnyadé fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfelel6en emeljiik ki a f6bb fogalmakat:

,személyes adat”: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informécid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kodzvetett moddon, kiilonésen valamely azonositd, példdul név, szam,
helymeghatérozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
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genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturalis vagy szocidlis azonossagéara vonatkozé egy
vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;

»adatfelelés”: a Hivatal azon szervezeti egységének kdzvetlen vezetSje, amely az
adott személyes adatot ténylegesen kezeli;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatéllomdnyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely m(ivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds,
lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mdédon
torténd hozzéférhet6vé tétel Utjan, dsszehangolds vagy dsszekapcsolds, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

»0Z adatkezelés korldtozdsa”: a térolt személyes adatok megjeldlése jovébeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

»nyilvantartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely médon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint - tagolt llomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

zr gy

»adatkezel6”:az a természetes vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit
az uniés vagy a tagéllami jog hatdrozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozd kiilon6s szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

»adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely az adatkezelS nevében személyes adatokat kezel;

»Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat
keretében az unids vagy a tagdllami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé
adatvédelmi szabélyoknak;

»~harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezels vagy
adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;
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,az érintett hozzdjdruldsa”: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkret és megfelel6
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

Vvéllalkozds”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi sze mély,
fuggetleniil a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
személyegyesitd tarsasagokat és egyesiileteket is;

Jfeliigyeleti  hatésdg”:  Magyarorszagon a  Nemzeti Adatvédelmi  és
Informdciészabadsag Hatdsag;

,nemzetkézi szervezet”: a nemzetkdzi kozjog hatdlya ala tartozo szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti
megallapodas hozott létre, vagy amely ilyen megéllapodas alapjdn jott [étre;

tomegrendezvény”: a tomegrendezvény egy elére megtervezett, helyszin, id6pont,
résztvevék szama és okok altal meghatdrozott dsszejovetele, amely tinnepi, kulturalis
vagy promocios rendezvény, lzleti talalkozo jellegd.

II.FEJEZET
ADATKEZELES ALAPELVEI

Az Adatkezel§ elkdtelezett Ugyfelei, munkavallaloi és szerzédéses partnerei
személyes adatainak védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartja minden
érintett informacids onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

Az alapelvek, amelyeknek minden személyes adatkezelés meg kell, hogy feleljen, az
alabbiak, ezeket az adatkezel6 magara nézve kotelezé ként ismeri el és az
adatkezelésének teljes folyamata soran alkalmazza ezeket.

4. Alapelvek:

Jogszeriiség, tisztességes eljaras, atlathatésag

Az adatkezel§ az adatkezelés teljes folyamata sordn jogszer(ien, az érintettek
szamara atldthaté modon jar el. Az adatkezelés sordn mindvégig a tisztességes

8
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eljarashoz vald jogot szem el6tt tartva végzi tevékenységét, az érintetteknek a
folyamat barmely részén tadjékoztatast adva az adatkezelés folyamatanak egy
részerdl, van annak teljes folyamatardl.

Célhoz kotottség

Az adatkezel6 az adatokat az adatkezelés soran kizardlag a célhoz kotottség elvének
megfeleléen kezeli. Minden adatot az adott cél érdekében kezel, térol, illetve
rendszerez.

Adattakarékossag
Az adatkezel6 kizardlag azokat az adatokat, illetve annyi ideig tarolja, amelyekre
valdban sziiksége van.

Pontossag

Az adatkezel6 adatkezelési tevékenysége soran torekszik arra, hogy pontos,
relevans adatokat taroljon. Az adatkezelés teljes folyamata sordn lehetséget
biztosit az érintettek szamara az adatok pontositasdra. Amennyiben az adatok
pontositasara az érintettek részérdl igény meril fel, Ggy azt az adatkezeld
haladéktalanul elvégzi.

Korlatozott tarolhatésag
Az adatokat az adatkezeld kizardlag addig tarolja, ameddig azokra valéban sziikség
van, illetve ameddig azokat jogszabalyi kotelezettségek sziikségessé teszik.
Integritas, bizalmi jelleg

Az adatkezel6 az adatkezelés folyamata soran mindent megtesz, hogy az adatok
bizalmas jellege ne sériiljon. A tarolt adatokhoz kizardlag azok és addig férjenek
hozza, akiknek az adatokkal tevékenységiik soran dolga van.

Elszamoltathatosag

Az adatkezel6knek az adatkezelés teljes folyamata, illetve minden részfolyamat
soran egyarant elszamoltathatdnak kell lennie.

Az Adatkezel§ a személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden olyan
biztonsagi, technikai és szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat
garantalja.
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Az Adatkezel§ az adatkezelés soran az adatkezelés - Eurépai Parlament és a Tanacs
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv
hatdlyon kiviil helyezésérél sz6lé6 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 Rendelete (a
tovabbiakban: Altalanos adatvédelmirendelet) 5. cikke szerinti - alapelveit betartja és
betartatja.

Az Adatkezel6 kotelezettséget véllal arra, hogy a tevékenységével dsszefliggésben
folytatott minden adatkezelés megfelel a hatélyos jogszabalyokban meghatarozott
elGirasoknak, killéndsen pedig az aldabbiaknak:

— az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezés (4ltalanos adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR:
General Data Protection Regulation;

— 2011. évi CXIl. torvény (Infotv.) az informdciés onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az Adatkezels adatkezelései soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi el6irasokrol
részletes informacidkat olvashat az adatkezelési tevékenységet bemutato alabbi
fejezetekben.

Az Adatkezel altal végzett adatkezelések dnkéntes hozzdjarulason, illetve térvenyi
felhatalmazason egyarant alapulhatnak. Azon esetekben, amikor az adatkezelés
hozzjaruldson alapul az adatkezelés jogalapja a 2016/679 rendelet GDPR 6. cikk a)
pontja az érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés.

Az adatkezelés jogszabélyon alapulé esetében a jogalap a 2016/679 rendelete 6 cikk
elsé bekezdésének e) pontja (az adatkezelés kozérdeki feladat vagy az adatkezelGre
ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges).

Az dnkéntes hozzajaruldson alapulé adatkezelés esetében az érintett személy
személyes adatai kezeléséhez adott hozzéjaruldsat barmikor visszavonhatja.

Az 6nkéntes hozzajarulason alapuld, illetve a jogszabdlyban meghatdrozott, kotelezd
adatkezelésekkel kapcsolatban informaciés 6nrendelkezéshez f(iz6d6 jogainak
érvényesitését a jelen tajékoztatdban, az aldbbiakban részletesen meghatarozottak

szerint biztositjuk.

10
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IV.FEJEZET
AZ ADATKEZELES BIZTONSAGA

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésének jogszer(iségét és biztonsagat az alabbi
fébb intézkedésekkel garantilja:

személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kételezettség
teljesitése érdekében kezel;

kizarolag azokat a személyes adatokat kezeli, amelyek az adatkezelés céljanak
eléréséhez feltétlenil sziikségesek;

a személyes adatokat kizardlag addig kezeli, ameddig azok kezelését torvény
elGirja, illetve lehetévé teszi;

a személyes adatokat torli, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett
hozzajarulasa nem all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az
adatkezelés célja megszlinik vagy az adatkezelés el6zetesen meghatérozott
id6tartama lejar.)

a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz,
stb.) hasznalt informatikai rendszerek és eszkézék védelmérdl korszer(, az ismert
kockazatokkal aranyos informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval
gondoskodik, ezek 4dltal biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés,
jogosulatlan médositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni védelmét;

az informatikai rendszerekben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzdférést munkatdrsak szamara is engedélyhez koti, a jogosultsagok
kiosztasanak alapelve, hogy kizdrélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat
ismerhetik meg;

az iratkezelést zart terileten, védett helyiségben végzi;

a személyes adatok kezelését végz8, azokhoz hozzaféréssel rendelkezé
munkatarsak a munkavégzésiik sordn megismert, tudomdsukra jutott
informacidkra vonatkozdan titoktartdsi kotelezettségiikrél irdsos nyilatkozatot
tesznek;

a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovéabbitdsaban
érintett szerz6déses partnerek esetében gondoskodik arrél, hogy az adatok
biztonsdgos tovabbitasdra és  bizalmas kezelésére vonatkozd szerzédéses
garancialis feltételek megkotott megdllapodasainkban érvényesiiljenek.

1.
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V.FEJEZET
AZ ERINTETT JOGAI

Az érintettet az adatkezeléssel kapcsolatban megilleti

a) A hozzaféréshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l tajékoztatast kapjon arra
vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e. Amennyiben
ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy tajékoztatdst kapjon:

az adatkezelés céljardl;

az Adatkezeld altal kezelt személyes adatai kategdridirol;

a cimzettekrdl, akikkel az Adatkezels a személyes adatokat kozdlte vagy kdzolni
fogja;

a személyes adatok tarolasanak idétartamardl;

a személyes adatok gy(ijtésének modjardl;

az érintetti jogokrdl;

a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

az automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is.

A hozzaféréshez valé jog keretén beliil az Adatkezel6 az adatkezelés térgyat képezd
személyes adatok madsolatat dijmentesen bocsétja az érintett rendelkezésére.
Tovabbi masolasért az AdatkezelS az adminisztrativ kdltségeken alapuld, észszer(
mérték( dijat szamithat fel.

b) A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ indokolatlan késedelem
nélkiil helyesbitse az érintettre vonatkozo pontatlan személyes adatokat.

c) A torléshez valé jog

Az Adatkezel§ az érintett kérésére koteles a személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkil torélni, ha

a személyes adatokra mar nincsen sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gy(ijtétte vagy mas modon kezelte, vagy

az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincsen elsGbbséget élvezd
jogszer(i ok az adatkezelésre, vagy

a személyes adatokat az Adatkezel jogellenesen kezelte.

d) Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels korlatozza az adatkezelést,

ha

— azérintett vitatja a személyes adatok pontossagat (ez esetben a korldtozas arra
az idére vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel$ ellenérizze a
személyes adatok pontossagat);

— ha az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és
ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat, vagy

— az Adatkezel6nek mar nincsen sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez;

— az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korldtozds arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezels
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

e) Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon a személyes adatainak a kezelése ellen, amennyiben az adatkezelés
jogalapja az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke, vagy az adatkezelés
kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

f) A hozzajarulas visszavonasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatai kezeléséhez adott hozzajaruldsat
barmikor visszavonja. A hozzéjarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason
alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulas visszavondasa
esetén az Adatkezel6 haladéktalanul gondoskodik a személyes adatok torlésérél.

g) Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, az Adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben haszndlt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, ha az adatkezelés alapja az érintett hozzajaruldsa vagy
szerzOdés teljesitése és az adatkezelés automatizalt médon torténik.

h) Az adathordozhatéséaghoz valé jog

Nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja az Altalanos
adatvedelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (az adatkezelés kézérdek(i vagy
az adatkezel6re ruhdzott koézhatalmi jogositvanyai gyakorldsdnak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).
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i) Mentesiilés az automatizalt déntéshozatal alél

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen - ideértve a profilalkotést is - alapul6 dontés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

VI.FEJEZET
AZ ERINTETT JOGAINAK GYAKORLASA

Az érintett a kérelmét

a) széban, vagy
b) irdsban
— papir alapon vagy
— elektronikus uton, e-Papir-on keresztil vagy
— elektronikus levél formaban a
jegyzo@borsosbereny.hu, vagy
polgarmester@borsosbereny.hu, vagy
polgarmester@bank-falu.hu, vagy
polgarmester@tolmacs.hu e-mail cimre
terjesztheti el6.

Az érintett a jogait az adatkezelés teljes folyamata soran jogosult gyakorolni.

Amennyiben az érintett a kérelmét széban terjeszti elS, arrol jegyzGkonyvet kell
felvenni, egyidejtileg el kell végezni az érintett azonositasat is. Az érintett azonositast
abban az esetben is el kell végezni, amennyiben az érintett az irasbeli kérelmét
személyesen adja le az Onkormanyzat Hivatalaban.

A szébeli kérelemrél készitett jegyz6kényvet, illetve a papir alapon vagy elektronikus
Uton érkezett kérelmet haladéktalanul meg kell kiildeni az Adatvédelmi tisztvisel6
szamara. Az Adatvédelmi tisztvisel§ vizsgédlatot folytat le annak megallapitasa
érdekében, hogy a kérelem teljesithetd-e.

Az érintett hozzaféréshez valé joganak gyakorlasa iranti kérelem esetén az
Adatvédelmi tisztvisel kozrem(ikodik abban, hogy az Adatkezel§ altal alkalmazott
valamennyi elektronikusrendszerbdl lekérdezésre keriilienek az érintett személyes
adatai. Az illetékes szervezeti egységekkel, valamint vezet6kkel torténé egyeztetést
kovetSen az Adatvédelmi tisztvisel§ allapitja meg, hogy a kérelemben foglaltak
teljesithetSk-e. A vizsgalat eredményét hivatalos feljegyzésben kell rogziteni.
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A vizsgalatot kovetGen a személyes adatok kiadasa az Adatvédelmi tisztvisel§ vagy az
altala megbizott személy feladata. Amennyiben az érintett azonositasdra a
kérelembenyujtdsa 6ta még nem kerilt sor, a személyes adatokat csak az érintett
azonositasat kévetden lehet kiadni az érintett szamara.

Az azonositas kizardélag az érintett személyes megjelenése esetén térténhet, a
személyazonositasra alkalmas hatdsagi igazolvany (azaz érvényes személyazonositd
igazolvany, utlevél vagy kartyaformatumu vezetdi engedély) felmutatdsaval. Az
azonositast két ligyintézd vagy az Adatvédelmi tisztviseld és egy ligyintézd egylittesen
végzi. Azonositast kovetSen hivatalos feljegyzést kell felvenni az igazolvany
megtekintésérél, illetve arrdl, hogy a kérelmezét azonositottdk. A hatdsagi
igazolvanyt fénymasolni, szkennelni vagy fényképezni, tovabba a személyazonositasra
alkalmas hatodsagi igazolvany szamat feljegyezni tilos.

Amennyiben az azonositas eredményeként az allapithaté meg, hogy a megjelent
személy nem azonos az érintettel, akkor a megjelent személy szamara személyes adat
nem adhato ki. Az illetékes Polgarmester vagy a Jegyz6 ebben az esetben irdsban
elutasitia az érintett kérelmét és tdjékoztatja az érintettet a jogorvoslati
lehetdségekrol.

Az AdatkezelS6 telefonon érkezé kérelmeket nem teljesit, tekintettel arra, hogy
telefonos kommunikacién keresztiil az érintett nem azonosithatd.

Az illetékes Polgarmester vagy a Jegyz6 a kérelem beérkezésétsl szamitott legfeljebb
egy hdnapon belil tajékoztatja az érintettet az érintetti jogok gyakorldsa irdnti
kérelme nyoman hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két hdnappal
meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitasardl az illetékes Polgarmester vagy a
Jegyzd a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétsl szamitott egy
honapon beliil tajékoztatja az érintettet.

Ha az illetékes Polgarmester vagy a Jegyz6 nem tesz intézkedéseket a kérelem
nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétsl szamitott egy
hdnapon belil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl,
valamint arrél, hogy panaszt nydjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Adatkezel6 dijmentesen tdjékoztatja az érintettet, és dijmentesen teljesiti
kérelmét, de amennyiben kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kiilénésen
ismétlédé jellege miatt - tulzé, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy
tajekoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ
koltségekre:

— észszer( OsszegU dijat szamithat fel, vagy
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— megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

VII.FEJEZET
AZ ADATOK MEGISMERESENEK SZEMELYI KORE

A személyes adatok megismerésére kizardlag az Adatkezel§ tisztségviseldi,
kdztisztviselGi, munkavallaldi, alkalmazottai, megbizottjai, adatfeldolgozoi, valamint
a jogszabalyi elGirasok alapjan kijel6lt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek
szamara az Adatkezel6 adatszolgéltatdsi kotelezettsége teljesitése soran
informacidkat - példaul az adott ligy intézéséhez sziikséges adatokat- koteles
tovabbitani.

VII.FEJEZET
AZ ADATOK TOVABBITASA

Az Adatkezel6 a személyes adatokat azok megismerésére jogosultsaggal nem
rendelkez6 részére nem adja at, tovabba harmadik félnek kizarélag abban az esetben
tovabbitja, amennyiben az érintett ehhez el6zetesen hozzajarulasat adta. Kivételt
képeznek ez aldl a jogszabalyban el6irt kotelezd adatszolgdltatasok, amelyek
esetében a személyes adatokat az adott kdzigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljaré hatésag (pl.: rendGrség, ligyészség, birosag stb.) hivatalos
megkeresésére az Adatkezel6 koteles atadni.

Amennyiben az érintett harmadik orszag allampolgdra gy az adatkezel6 kérésre az
adatokat a harmadik orszagokra vonatkozé adattovéabbitasi szabalyok betartasaval
tovabbitja.

Az alapelvek, amelyeknek minden személyes adatkezelés meg kell, hogy feleljen,
az alabbiak:

- Jogszeriiség, tisztességes eljaras, atlathatosag;
~-  Célhoz kotottség;

- Adattakarékossag;

- Pontossag;

- Korlatozott tarolhatdsag;

~ Integritas, bizalmi jelleg;
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- Elszamolhatésag.

IX.FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidensnek mindsil kiildndsen

— a személyes adatot tartalmazd, papir alapi dokumentum, elektronikus
adathordozé vagy adatbazis véletlen vagy jogellenes magatartas kovetkeztében
torténd megsemmisitése;

— a személyes adatot tartalmazd, papir alapid dokumentum, elektronikus
adathordozé vagy adatbazis elvesztése;

— aszemélyes adatok véletlen vagy jogellenes megvaltoztatdsa, oly mddon, hogy az
eredeti adatok mar nem allithatdk vissza;

— aszemélyes adatok véletlen vagy jogellenes kézzététele;

— ha a személyes adatokba olyan személy tekint be, akinek erre nincs jogosultsaga,
illetve;

— ha az Adatkezel6 a személyes adatot tartalmazé dokumentumot a személyes
adatok megismerésére nem jogosult személynek kildi el (tipikusan ,téves
postazas” esete, ami bekovetkezhet akar elektronikus kézbesités utjan is).

Ezen szabalyzat hatdlya ald tartozd személyek kotelesek az altaluk észlelt vagy
tudomasukra jutott adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni az Adatvédelmi
tisztvisel6 szamdra az maglodi.adatvedelem@gmail.com e-mail cimre.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 szamara kiildendd bejelentésnek tartalmaznia kell:

— abejelentd nevét és telefonos elérhet§ségét;
— az adatvédelmi incidensrél valé tudomasszerzés maédjat;
— az adatvédelmi incidens leirdsat, ezen belil:
pontosan mi tortént;
milyen személyes adatok érintettek (példaul név, adészam, e-mail cim);
hozzavetSlegesen hany érintettrél van szd és
milyen kdvetkezményei lehetnek az adatvédelmi incidensnek az érintettre
nézve.
A bejelentés alapjan az Adatvédelmi tisztvisel§ - a bejelentd, az illetékes vezetd,
tovdbbd az informatikai rendszert is érint§ adatvédelmi incidens esetén Rdzsa Attila,
mint az informatikai feladatok ellatdsaval megbizott egyéni vallalkozé vagy az altala

17



ADATKEZELESI SZABALYZAT ge‘ ik

kijelolt munkavéllalé kdzremikodésével - haladéktalanul vizsgélatot indit annak
megallapitasa érdekében, hogy

a) tortént-e adatvédelmiincidens és

b) amennyiben adatvédelmiincidens tortént, azt
— be kell-e jelenteni a felligyeleti hatésagnak, illetve
— kell-e értesiteni az érintetteket.

Amennyiben adatvédelmi incidens tortént, meg kell allapitani:

a) az adatvédelmiincidens jellegét;

b) az érintettek kategéridit és hozzavetdleges szamat;

c¢) azincidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetéleges szamat;

d) az adatvédelmiincidensbél eredd, valdszinlsithetd kovetkezményeket.

Az adatvédelmi incidenst minden esetben rogziteni kell az Adatkezel6 adatvédelmi
incidensekrdl vezetett nyilvantartasaban.

Az adatvédelmi incidenst be kell jelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésagnak is, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valészinlsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Az adatvédelmi incidens bejelentése irant az Adatvédelmi
tisztvisel6 gondoskodik. A bejelentést az adatvédelmi incidens megtorténtérdl valo
tudomasszerzést kovetd legkésébb 72 6ran belil kell megtenni. A bejelentésben
részletezni kell az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket is.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkiil kdteles tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrél. A
tajékoztatas formajara az Adatvédelmi tisztviseld tesz javaslatot a Jegyzének vagy az
illetékes Polgarmesternek. Az érintettek tajékoztatasarol - a Jegyz6 vagy az illetékes
Polgarmester dontésének megfeleléen - az Adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

Az adatvédelmiincidens bejelentését kdvetSen az Adatvédelmi tisztviseld intézkedési
tervet készit az adatvédelmi incidensek jovébeli elkeriilése érdekében.

18



ADATKEZELES| SZABALYZAT '%" ﬁ M‘

X.FEJEZET
JOGORVOSLAT

Az érintett a jogainak megsértése miatt vagy személyes adatai kezelésével 6sszefiiggd
jogai érvényesitésével kapcsolatban fordulhat:

a) az Adatkezel6hoz;
b) azilletékességgel rendelkezé Térvényszékhez;
c) a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsaghoz
— Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
— Telefonszam: +36-1/391-1400
— E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
— Weboldal: www.naih.hu

XI.FEJEZET
ADATKEZELESI TEVEKENYSEG

5. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

A kapcsolatfelvétel sordn megadott személyes adatokat az Adatkezel8 kizardlag az
érintettel valo kapcsolattartas céljabol kezeli az adatkezelési cél teljesiiléséig.
Az adatkezelés célja

a tajékoztatas.

Az adatkezelés jogalapja

Az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi
CXIl. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban elGirtak szerint dnkéntes
hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok koére

Az Adatkezel6 az aldbbi adatok kozil kapcsolattartas céljgra az érintett altal
dnkéntesen megadott adatokat kezeli:

— néy,

— e-mail cim,

— telefonszam,
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— postacim.

Az adatkezelés idétartama

Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targydban jogszeriien igény
érvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabdl az AdatkezelS legfeljebb 5 evig
Grizheti meg a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa

A kezelt adatokat az Adatkezel6 nem tovabbitja. Az Adatkezel§ kizérélag hatdsagi
megkeresésre az abban foglalt adatokat tovabbithatja a megkeresé szerv részére.

6. Feladatellatashoz (iigyintézéshez) kapcsolodo adatkezelés

Az Adatkezeld a személyes adatokat elsésorban kozigazgatasi hatosagi ligyek és egyeb
hivatalos tigyek intézése soran (példdul a kérelmek, beadvényok kezelése, a
tamogatasok, jogosultsagok megallapitasa, nyilvantartasa stb.) a hatdlyos jogszabalyi
eléirasok alapjan koteles kezelni, melyet jellemzGen kdzponti (éllami) informatikai
rendszerekben végez.

Az adatkezelés célja

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kore

Az Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartozd természetes és jogi személyek
(igyfelek) természetes személyazonositd adatai koziil az adott Ugyintézéshez,
eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolédé adatok, pl.:

—  név (cég tulajdonosa, képviselGje, kapcsolattartdja neve),
— e-mail cim,

— szuletési név,

— anyja neve,

— neme,

— sziletési hely, idg,

— csaladi allapot,

— allampolgarsag,

— cim (dllandd, ideiglenes, székhely, telephely),
— addszam,

—  TAJ szam,

— telefonszam.
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Az adatkezelés jogalapja

2016/679 rendelet GDPR az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezel&re ruhézott
kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsihoz
szuikséges

Az adatkezelés idGtartama

Az Adatkezel6 az Uggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden
esetben a vonatkozo, hatélyos jogszabalyi elGirdsokban meghatarozott ideig kezeli.
Az adatkezelés id6tartama altaldban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérs, hosszabb
megGrzési id6t is elSirhat, az allami, kdzponti nyilvantartdsokban kezelt adatok
megorzeési ideje ettdl [ényegesen hosszabb is lehet. Azon térolt adatok esetében,
ahol a tarolasi kotelezettséget az Adatkezel8 részére jogszabaly irja el§ az érintett
a torléshez vald jogat korlatozottan gyakorolhatja, melyrél az adatok térlésének
id6pontjaban az érintettet minden esetben tajékoztatni kell.

Az adatok tovabbitasa

Amennyiben az Adatkezel6nek az adott ligy elintézése érdekében, illetve az adott
tgytipus kapcsdn tovabbi nyilvntartasi vagy statisztikai adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitése is sziikséges, akkor az adatokat az illetékes, jogszabdlyban
meghatdrozott kozigazgatasi szervhez, hatésaghoz tovabbitja.

XII.FEJEZET
ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az Adatkezeld

a) atudomany és a technoldgia alldsanak,

b) a megvaldsitas koltségeinek,

c) azadatkezelés koriilményeinek és

d) természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, vdltozé
valdsziniiség(i és sulyossagu kockdzat figyelembevételével megfeleld technikai
és szervezési intézkedéseket tesz annak érdekében, hogy garantalja a kockazat
mértékének megfelels szint(i adatbiztonsagot.

Megfelels technikai és szervezési intézkedésnek mindsil - az adatkezelés
korilményeire tekintettel - tébbek kozott
a) aszemélyes adatok dlnevesitése és titkositasa;
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b) a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgaltatasok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre dllasanak folyamatos
biztositasa, tovabba

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az Adatkezel6 arra vald képessége, hogy a
személyes adatokhoz kell§ id6ben hozza tudjon férni.

Az AdatkezelS koteles biztositani, hogy a személyes adatokhoz csak az Altaldnos
adatvédelmi  rendelet, az informéciés onrendelkezési  jogrél es  az
informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.),
tovabba kiilén torvények alapjan arra jogosult személyek férjenek hozza.

XIII.FEJEZET
AZ ADATVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FELADATOK ELLATASA AZ
ADATKEZELO SZERVEZETEN BELUL

7. Személyes adatok védelme a Borsosberényi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) munkaszervezetében

A Hivatal az Onkormanyzat munkaszervezete. A Hivatalon belil a személyes adatok
védelmét a Jegyz0 biztositja.

A Jegyz4 az adatvédelmi feladatkorében

a) biztositja a jogszabalyi megfeleléshez sziikséges személyi és targyi feltételeket;

b) kiadja a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat;

c) kinevezi vagy megbizza a Hivatal Adatvédelmi tisztvisel§jet;

d) ellendrzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat érintd
nyilvantartasokat vezet8i tisztséggel rendelkez6 koztisztvisel6k (aljegyzd,
pénziigyi csoportvezetd), valamint az Adatvédelmi tisztvisel6 atjan.

A Hivatal valamennyi, adatkezelésben részt vevé munkatarsanak kételezettsege, hogy

a) gondoskodjon arrdl, hogy az altala vezetett nyilvdntartas adataihoz illetektelen
személy ne férhessen hozza, ligyeljen a nyilvantartas biztonsagos tarolasara;

b) tartsa be az adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezéseket;

c) haladéktalanul jelezze munkahelyi vezetSjének az informatikai rendszer
birminemd meghibasodasat, illetéleg az adatdllomany kezelhetdségében
bekovetkez6 problémat;
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d) akozvetlen vezetdjét és az Adatvédelmi tisztvisel§t haladéktalanul tajékoztassa
minden olyan eseményrél, mely esetben 6t jogszer(itlen adatkezelésre kérték
fel, utasitottdk, illetve a sajat rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen
adathozzdférést, vagy adatkezelést tapasztalt;

e) jelezze a tudomasdra jutott vagy altala észlelt adatvédelmi incidenst.

A Hivatal bels6 szervezeti egységei feladataik elldtasa soran kizardlag a vonatkozé
jogszabalyok alapjan feltétlenil sziikséges személyes adat gy(jtését, tarolasat,
rendezését, felhasznalasat, nyilvdnossagra hozatalat, irattarozasat lathatjak el.

8. Személyes adatok védelme az Onkormanyzat szervezetében

Az Onkorményzaton beliil a személyes adatok védelmét a Polgarmester biztositja.
- A Polgarmester az adatvédelmi feladatkoérében

a) kiadja az Onkorményzat Adatvédelmi szabalyzatat;

b) kinevezi vagy megbizza az Onkormdanyzat Adatvédelmi tisztvisel8jét;

c) a Jegyz6 utjan ellenérzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az
informatikat érinté nyilvantartasokat.

Az Onkormanyzat alkalmazottjai, képvisel6k, bizottsagi tagok kételessége, hogy

a) tartsak be az adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezéseket;

b) gondoskodjanak arrdl, hogy az &ltaluk vezetett nyilvantartds adataihoz
illetéktelen személy ne férhessen hozza;

c) haladéktalanul jelezzék a Jegyzének az informatikai rendszer barminemii
meghibdsodasat, illetve azt, ha a sajat rendszeriikben barmilyen egyéb
illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést tapasztaltak;

d) ajelezzék a tudomdsukra jutott vagy altaluk észlelt adatvédelmi incidenst.

9. Adatvédelmi tisztviselé

Az Altalanos adatvédelmi rendelet 37. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az
Adatkezelének Adatvédelmi tisztvisel6t kell alkalmaznia. Adatvédelmi tisztvisel6vé az
nevezhetd ki, aki megfelel6 adatvédelmi szakmai ratermettséggel, valamint az
adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi szintl ismeretével rendelkezik.

Az Adatvedelmi tisztvisel6 a feladatai elldtdsaval kapcsolatban kézvetleniil a
Polgarmesternek és a Jegyzének tartozik beszamolassal, az Adatvédelmi tisztviseld
feladatai elldtdsaval 6sszefiiggésben nem bocsathato el és nem sujthaté szankciéval.
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A Polgdrmester és a Jegyz6 biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviseld a feladatai
ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl ne fogadjon el.

A Polgarmester és a Jegyz6 biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztvisel6 a személyes
adatok védelmével kapcsolatos oOsszes ligybe megfelel6 moédon és idSben
bekapcsolddjon, biztositjia szamara azokat a forrasokat, amelyek e feladatok
végrehajtasahoz, illetve a személyes adatokhoz és az adatkezelési m(iveletekhez valo
hozzaféréshez sziikségesek.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és ez irdnyu jogaik gyakorlasahoz
kapcsolédé valamennyi kérdésben az Adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak. Az
Adatvédelmi tisztviselgt feladatai teljesitésével kapcsolatban idébeli korlatozas
nélkili titoktartasi kotelezettség koti.

Az Adatvédelmi tisztviseld

a) ellenérzi, hogy az AdatkezelS adatkezelése megfelel-e az Altaldnos adatvédelmi
rendeletnek, az Infotv-nek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek;

b) ellendrzi az Adatkezel6 személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabalyainak valé megfelelését;

c) tajékoztat és szakmai tandcsot ad az Adatkezelé és az adatkezelést végzé
alkalmazottak részére az Altalanos adatvédelmi rendelet, az Infotv. valamint az
egyéb uniés vagy tagdllami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

d) elkésziti és folyamatosan aktualizélja a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot;

e) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére szdlitja fel az Adatkezel6t vagy az Adatkezeld
adatfeldolgozodjat;

f) kérésre szakmai tandacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdan,
valamint nyomon kéveti a hatdsvizsgélat elvégzését;

g) egylttmikédik a feliigyeleti hatésaggal, adatkezeléssel osszefliggé ugyekben
kapcsolattarté pontként szolgal a felligyeleti hatésag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele;

h) ellatja a Jegyz6 és a Polgarmester altal esetenkent meghatarozott adatvédelmi
feladatokat.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 a fentiekben felsoroltakon tdl mas feladatokat is ellathat.
A Polgdrmester és a Jegyz6 biztositja, hogy e feladatokbdl ne fakadjon
dsszeférhetetlenség.
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Az Adatvédelmi tisztvisel$ feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatékorére, kdriilményére
és céljdra is tekintettel végzi Jelen adatkezelési szabalyzatot legaldbb évente,
jogszabalyi valtozas esetén gyakrabban feliil kell vizsgélni, és az adott jogszabalyi
valtoztatasok dtiiltetésével frissiteni sziikséges.

XIV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2024. mdjus 10. napjan |ép hatalyba.
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